Regulamin
udostepniania dokumentow
cztonkom Spotdzielni Mieszkaniowej ,,SEGMENT”
w Czestochowie

§1

Regulamin udostgpniania dokumentow cztonkom Spotdzielni Mieszkaniowej
SEGMENT, zwany dalej Regulaminem zostat opracowany na podstawie art.18
ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze ( tekst jednolity: Dz. U. z
2003 r., Nr 188 poz. 1848 z p6zn. zm ), art. 8 ! ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
o spdtdzielniach mieszkaniowych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r., Nr 119,
poz. 1116 z pézn. zm.) oraz na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych ( tekst jednolity: Dz.U z 2002, Nr 101, poz. 926 z
pozn. zm.) 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z
dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych ( Dz. U nr 100, poz.1024), a takze na podstawie Statutu
Spotdzielni Mieszkaniowej ,, SEGMENT”, zwanej dalej Spotdzielnia.

§2

1. Cztonek Spoétdzielni ma prawo otrzymania odpisu statutu i regulaminow,
zaznajamiania si¢ z uchwalami organoéw Spoétdzielni, protokotami obrad
organow Spotdzielni, protokotami lustracji, rocznymi sprawozdaniami
finansowymi 1 z dzialalnosci Spoétdzielni a takze umowami zawieranymi
przez Spotdzielnie z osobami trzecimi.

2. Czlonek Spoéldzielni ma prawo otrzymania kopii uchwat organow
spotdzielni 1 protokotéw obrad organdéw spotdzielni, protokotdéw lustracji,
rocznych sprawozdan finansowych 1 dziatalnosci Spotdzielni po
zatwierdzeniu przez Walne Zgromadzenie cztonkéw Spotdzielni oraz
faktur i uméw zawieranych przez Spoétdzielnie z osobami trzecimi.

3. Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych cztonkéw Spotdzielni i
pracownikéw nie sa udostepniane.

4. Koszty sporzadzania odpisow 1 kopii dokumentéow, o ktorych mowa w
ust. 2, z wyjatkiem statutu i1 regulaminéw uchwalonych na podstawie
statutu, pokrywa cztonek Spoéldzielni wnioskujacy o ich otrzymanie.
Koszty sporzadzenia odpisow 1 kopii dokumentow okresla Zarzad
Spoétdzielni.



§3

. Udostgpnianie dokumentow (do wgladu lub w formie kserokopii),

o ktorych mowa w § 2 odbywa si¢ na pisemny wniosek cztonka
Spotdzielni ( zalqcznik nr I do Regulaminu).

. Wniosek powinien zawiera¢ doktadna nazwe dokumentu i jego zakres
tematyczny oraz zosta¢ sprecyzowany w stopniu umozliwiajacym
identyfikacje¢ zadanego dokumentu.

. Zarzad Spotdzielni zobowiazany jest rozpatrzy¢ wniosek w terminie 14
dni od dnia jego ztozenia w Spotdzielni, wskazujac najblizszy mozliwy
termin realizacji wniosku, albo odmawiajac jego uwzglednienia.

. Zabrania si¢ skanowania, fotografowania i1 kopiowania w jakikolwiek
sposoOb przegladanych dokumentow.

§ 4

. Zarzad Spotdzielni moze odmoéwi¢ cztonkowi wgladu do umow
zawartych z osobami trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb

lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane
informacje w celach sprzecznych z interesem Spotdzielni i przez to
wyrzadzi Spotdzielni znaczna szkodg. Odmowa powinna by¢ wyrazona
na pismie.

. Zarzad Spotdzielni moze odmowi¢ wydania kopii faktur 1 umow
zawartych przez Spotdzielnig z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu
mogloby to naruszy¢ prawa tych oséb lub zagraza¢ interesowi
Spoétdzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

. Odmowa udostgpnienia dokumentéw nastgpuje przede wszystkim

z powodu ochrony tajemnicy handlowej oraz ochrony danych osobowych,
do ktérej przestrzegania Spotdzielnia jest zobowiazana na podstawie
przepiséw prawa i zawartych umow.

§ 5

. Zaznajamianie si¢ z dokumentami, o ktérych mowa
w § 2 odbywa si¢ w siedzibie Spotdzielni, raz w tygodniu, we wtorki,
w godzinach pracy Spotdzielni, w obecnos$ci pracownika Spotdzielni.



. Czlonek stwierdza podpisem realizacjg wniosku, tzn. ze w okreslonym
dniu zapoznat si¢ z dokumentami wymienionymi we wniosku lub
otrzymat kopie dokumentdw ( zalqcznik nr 3 do Regulaminu).

§6

. Cztonek Spoéidzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentow, o ktorych mowa
w § 2 nie moze udostepniac tych dokumentow osobom trzecim, powielac
ich ani rozpowszechnia¢ w inny sposob.

. Czlonek Spoétdzielni ma obowiazek zachowa¢ w tajemnicy dane,

o ktérych dowiedzial si¢ podczas przegladu lub z otrzymanych kopii
dokumentow.

. Cztonek Spoétdzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z udostgpnionych
dokumentdw tylko w celach zwigzanych ze Spotdzielnia 1 w jej interesie.
. Wykorzystanie udostgpnionych dokumentow w sposdb sprzeczny

z Regulaminem oraz innymi przepisami prawa lub w sposob zagrazajacy
interesowi Spoéldzielni, oséb trzecich lub innych cztonkéw Spoétdzielni
moze stac si¢ podstawa wykluczenia z grona cztonkdéw Spotdzielni

w oparciu o § 19 ust.2 pkt 3 statutu SM” Segment”.

§7

. Wydanie kserokopii dokumentéw nastgpuje po uiszczeniu naleznej kwoty
odptatnosci gotowka w kasie Spotdzielni lub na jej rachunek bankowy.
Przed wydaniem kserokopii dokumentéw czlonek zobowiazany jest
okaza¢ dowod wptaty naleznej kwoty.

. Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje w siedzibie Spotdzielni.

. Czlonek Spoéidzielni kwituje otrzymanie kserokopii wnioskowanych
dokumentéw.

§8

. Jezeli w dokumentach znajduja si¢ dane osobowe innych oséb, badz
tajemnice przedsigbiorstw, z ktorymi Spotdzielnia wspolpracuje, czlonek
otrzymuje kserokopi¢ dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych
w taki sposob, by dane te pozostaty nieujawnione.

. W przypadku protok6tow posiedzen oraz uchwat organéw Spotdzielni
sporzadza sig ,,wersje B” tych dokumentéw, w ktérej usuwa si¢ zapisy
dotyczace danych osobowych lub stanowiace tajemnice przedsigbiorstw,



z ktorymi Spotdzielnia wspdipracuje. W miejscach usunigtych zapiséw
wprowadza si¢ oznaczenie: ,, informacja niedostgpna”.

3. Czlonek, ktéremu odmoéwiono wgladu do wnioskowanych dokumentow
moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowiazanie Spotdzielni
do ich udostgpnienia w terminie 7 dni od dorgczenia pisemnej odmowy.

§9

1. Zarzad Spotdzielni zobowiazany jest do prowadzenia rejestru
udostgpnianych dokumentéw oraz wydawanych kserokopii.

2. Cztonek Spotdzielni, ktory uzyskat dostep do dokumentéw okreslonych w
§ 2 ust. 2 sktada oSwiadczenie, 1z zapoznat si¢ z trescia Regulaminu oraz
ze bedzie przestrzegal zasad wynikajacych z Regulaminu 1 przepisow o
ochronie danych osobowych. Wzor oswiadczenia stanowi Zafqcznik Nr. 2
do Regulaminu.

§10

Regulamin udostgpniania dokumentow cztonkom Spotdzielni Mieszkaniowej
»» SEGMENT” zostatl uchwalony przez Rad¢ Nadzorcza Spotdzielni Uchwata Nr
1/12 z dnia 17.01.2011 r.

Rada Nadzorcza
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,SEGMENT”



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udostgpniania dokumentow
czlonkom SM ,, SEGMENT”

................................... Czestochowa, dnia ..........ccceeeeennnne..

Adres
Te] efon . kon tak t 0 W y .....................
Zarzad SM ,, SEGMENT”
L. WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 200 r. o spo6tdzielniach mieszkaniowych ( tekst jednolity Dz. U z 2003 r,
Nr 119, poz. 1116 z pdzn. zmianami ) oraz ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spoldzielcze ( tekst
jednolity Dz. U z 2003 r. Nr 188. poz. 18848 z p6zn. zmianami) oraz w oparciu o Regulamin udost¢pniania
dokumentéw cztonkom SM ,,SEGMENT”, wnioskujg o :

1. *Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentéw. Zobowiazujeg si¢ do
whniesienia oplaty, o ktorej mowa w § 4 ww. Regulaminu (z wylaczeniem Statutu i
regulaminow) przed ich otrzymaniem. Kserokopie wnioskowanych dokumentéw zobowiazuje
si¢ odebraé osobiscie.

Seria i numer dowodu osobistego lub inny dokument tozsamosci data i podpis

NI CZIONKOWSKL © oovveiiiciciccrccrcrcriceciieees e
data i podpis pracownika

(* niepotrzebne skreslic)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Oswiadczenie

Oswiadczam, 1z zapoznatam/zapoznatem si¢ =z
Regulaminem udostepniania dokumentéw czionkom
Spotdzieln1  Mieszkaniowe ,,SEGMENT” oraz z
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych 1
zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zachowania w
tajemnicy danych uzyskanych w wyniku wgladu do
dokumentéw/ z otrzymanych kopii dokumentow.
Jednoczesnie oswiadczam, 1z dane uzyskane w wyniku
dostegpu do dokumentow wykorzystam wylacznie w
interesie Spotdzielni 1 jej cztonkow, bez naruszenia
praw o0sob trzecich 1 pozostatych cztonkow Spotdzielni.

data i podpis cztonka



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Realizacja Wniosku

Wptacono dnia/nr KP/kwota podpis cztonka podpis pracownika

podpis cztonka podpis pracownika
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